ZARZADZENIE NR 953/2023
BURMISTRZA MIASTA HRUBIESZOWA

z dnia 23 stycznia 2023 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu przyznawania Honorowego Patronatu Burmistrza Miasta
Hrubieszowa”

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. 22023 r.
poz. 40) zarzadza si¢, co nastgpuje:

Rozdzial 1.
Przepisy ogolne

§ 1. 1. Wprowadza si¢ ,,Regulamin przyznawania Honorowego Patronatu Burmistrza Miasta Hrubieszowa”
w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

2. Regulamin okre$la zasady obejmowania isprawowania Honorowego Patronatu Burmistrza Miasta
Hrubieszowa dla przedsigwzie¢ organizowanych przez instytucje publiczne, organizacje pozarzadowe, osoby
prawne i fizyczne.

3. llekro¢ w regulaminie sg uzywane ponizsze okreslenia, to nalezy przez nie rozumiec:
1) Patronat — Honorowy Patronat Burmistrza Miasta Hrubieszowa;
2) Burmistrz — Burmistrz Miasta Hrubieszowa;
3) Miasto — Gmina Miejska Hrubieszow;
4) Urzad — Urzad Miasta Hrubieszow;
5) Regulamin — Regulamin przyznawania Honorowego Patronatu Burmistrza Miasta Hrubieszowa;

6) przedsiewziecie — wydarzenie lub dziatanie (np. uroczystos¢, koncert, zawody sportowe, publikacja, itp.),
ktorego dotyczy wniosek;

7) organizator — instytucja publiczna, organizacja pozarzagdowa, osoba prawna lub fizyczna, ktéra odpowiada
za organizacj¢ przedsigwzigcia, ktorego dotyczy wniosek;

8) wniosek — wniosek o przyznanie Honorowego Patronatu Burmistrza Miasta Hrubieszowa, ktérego wzor
stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu;

9) sprawozdanie — sprawozdanie z realizacji przedsigwzigcia obj¢tego Honorowym Patronatem Burmistrza
Miasta Hrubieszowa, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 2 do Regulaminu.

Rozdzial 2.
Zasady i procedura przyznawania Patronatu

§ 2. 1. Patronat jest honorowym wyr6znieniem, podkreslajacym szczegodlne znaczenie przedsigwziecia dla
dobra wspolnoty samorzadowej, promocji i ksztalttowania pozytywnego wizerunku Miasta oraz budowania
tozsamosci lokalnej.

2. Prawo przyznania Patronatu przystuguje wylacznie Burmistrzowi lub osobie przez niego upowaznione;.
3. O Patronat moga ubiegac sie organizatorzy przedsiewzig¢ realizowanych w wymiarze:

1) obywatelskim (np. aktywno$¢ i edukacja obywatelska, aktywizacja spotecznosci lokalnej);

2) kulturalnym (np. wystawy, koncerty, przedstawienia, konkursy, publikacje);

3) edukacyjnym (innowacyjne programy, wykorzystanie nowoczesnych technologii);

4) promocji zdrowego stylu zycia (np. wydarzenia sportowe, profilaktyka, projekty integracyjne);

5) spotecznym (wnosza znaczacy wktad w rozwigzywanie problemoéw spotecznych);

6) gospodarczym (pobudzaja aktywno$¢ gospodarcza);
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7) patriotycznym;
8) turystycznym.
4. Przyznanie = Patronatu  nie oznacza  deklaracji  wsparcia  finansowego i niefinansowego
przedsiewzigcia.
5. Przyznanie Patronatu jest nieodptatne.

6. Przyznanie Patronatu zobowigzuje organizatora do szczegdlnej dbalosci o wysoka jakosé
przedsiewzigcia i dopetnienie wszelkich procedur przewidzianych prawem w zakresie dotyczacym organizacji
przedsiewzigcia.

§ 3. 1. Chcac ubiegac si¢ o uzyskanie Patronatu, organizator musi wystapi¢ do Burmistrza z wnioskiem
o przyznanie Honorowego Patronatu Burmistrza Miasta Hrubieszowa. Wzor wniosku stanowi zalgcznik nr 1 do
Regulaminu.

2. Formularz wniosku dostgpny jest na stronie internetowej www.miasto.hrubieszow.pl oraz w Wydziale
Komunikacji Spotecznej, Turystyki i Promocji.

3. Wniosek nalezy ztozy¢ w terminie do 14 dni przed dniem rozpoczecia przedsiewzigcia. Za termin
ztozenia uznaje si¢ date wptywu wniosku do Urzedu.

4. W szczeg6lnych przypadkach Burmistrz moze uwzgledni¢ wniosek ztozony po terminie okre§lonym
w ust. 3.

5. Wniosek mozna zlozy¢ osobiscie w Sekretariacie Urzedu, przesta¢ poczty tradycyjng na adres: ,,Urzad
Miasta Hrubieszow, ul. mjr. Henryka Dobrzanskiego ,,Hubala” 1, 22-500 Hrubieszow”, przesta¢ za
posrednictwem platformy e-PUAP na adres Elektronicznej Skrzynki Podawczej Urzedu: Sygqup835c/skrytka
lub przesta¢ za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: um@miasto.hrubieszow.pl (w formie
dokumentu opatrzonego podpisem elektronicznym).

6. Brak pelnych informacji o przedsigwzigciu we wniosku moze by¢ podstawg do udzielenia odpowiedzi
negatywne;j.

7. Brak szczegdtowych danych do kontaktu z organizatorem we wniosku powoduje pozostawienie wniosku
bez rozpatrzenia.

8. Burmistrz moze zwr6ci¢ si¢ do organizatora o przekazanie dodatkowych informacji lub udzielenie
wyjasnien odno$nie przedsiewzigcia.

9. Decyzja o przyznaniu lub nieprzyznaniu Patronatu jest ostateczna i nie wymaga uzasadnienia.
10. Organizatorowi nie przystuguje prawo do srodkéw odwotawczych.

Rozdzial 3.
Zasady udzielania wsparcia finansowego i niefinansowego dla przedsiewzie¢ objetych Patronatem

§ 4. 1. W ramach Patronatu mozliwe jest uzyskanie wsparcia w formie finansowej lub niefinansowe;j.

2. Wsparcie finansowe nie bedzie udzielane na przedsiewzigcia, ktore s3 finansowane lub
wspotfinansowane w ramach rocznego Programu wspotpracy Miasta z organizacjami pozarzagdowymi oraz
podmiotami wymienionym w art. 3 ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie. W przypadku
takich przedsiewzig¢ organizator moze wnioskowac tylko o przyznanie Patronatu i wsparcie niefinansowe.

3. Wsparcie niefinansowe moze obejmowac:

1) udostepnienie nieruchomosci lub urzadzen, bedacych witasnoscia lub administrowanych przez Miasto lub
jej jednostki organizacyjne, po uprzednim uzgodnieniu z kierownikiem danej jednostki;

2) promocj¢  wydarzenia na  stronie = www.miasto.hrubieszow.pl i profilach  Miasta  w mediach
spotecznosciowych;

3) materiaty i gadzety promocyjne Miasta;

4) inng wspotprace w zalezno$ci od potrzeb organizatora.
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Rozdzial 4.
Korzystanie z Patronatu i zobowigzania organizatora

§ 5. 1. Organizator przedsigwzigcia, ktéremu zostal przyznany Patronat powinien poinformowa¢ odbiorcow
o0 przyznanym Patronacie poprzez:

1) umieszczenie informacji o Patronacie wraz z logo "Honorowy Patronat Burmistrza Miasta Hrubieszowa"
we wszystkich materiatach promocyjnych i informacyjnych dotyczacych przedsigwzigcia. Logo dostepne
jest do pobrania na stronie internetowej www.miasto.hrubieszow.pl;

2) informacj¢ ustng - jezeli przedsigwzigcie jest impreza lub wydarzeniem dla publicznosci;

3) umieszczenie aktywnego linku do www.miasto.hrubieszow.pl na stronie internetowej lub profilach
w mediach spotecznosciowych, na ktérych organizator promuje przedsigwzigcie, o ile takie strony lub
profile prowadzi;

4) ekspozycji znakéw promocyjnych Miasta w widocznym miejscu podczas trwania przedsigwzigcia.

5) materiaty (np. plakaty, ulotki, dyplomy, informacje prasowe), ktore beda zawieraty logotyp "Honorowy
Patronatu Burmistrza Miasta Hrubieszowa", wymagaja przed upowszechnieniem akceptacji i uzgodnienia
z Wydziatem Komunikacji Spotecznej, Turystyki i Promocji e-mail: promocja@miasto.hrubieszow.pl.

2. W terminie do 3 dni roboczych po zakonczenia przedsiewzigcia, organizator przesylana adres:
promocja@miasto.hrubieszow.pl informacj¢ prasowa z przebiegu przedsigwzigcia wraz ze zdjeciami (do
30 zdje¢ w orientacji poziomej, odpowiedniej jakosci, w rozmiarze nieprzekraczajacym 2 mb.) celem
zamieszczenia na stronie internetowej Urzedu, mediach spotecznosciowych i gazecie samorzadowe;.

§ 6. 1. Organizator przedsigwzigcia objetego Patronatem sktada pisemne sprawozdanie z realizacji
przedsiewzigcia wraz zalgcznikami w terminie 30 dni od dnia zakonczenia przedsigwzigcia. Wzor
sprawozdania okresla zalacznik nr 2 do Regulaminu.

2. Wniosek mozna zlozy¢ osobiScie w Sekretariacie Urzedu, przesta¢ poczty tradycyjng na adres: ,,Urzad
Miasta Hrubieszow, ul. mjr. Henryka Dobrzanskiego ,,Hubala” 1, 22-500 Hrubieszow”, przestaé za
posrednictwem platformy e-PUAP na adres Elektronicznej Skrzynki Podawczej Urzedu: Sygqup835c/skrytka
lub przesta¢ za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: um@miasto.hrubieszow.pl (w formie
dokumentu opatrzonego podpisem elektronicznym).

3. Do sprawozdania organizator dotacza materialy dokumentujace realizacje przedsiewzigcia, takie jak
zdjecia, filmy, plakaty, ulotki, informacje o publikacjach medialnych, linki do publikacji on-line, itp.

4. Jezeli przedsiewzigcie byto objete wsparciem finansowym, nalezy sporzadzi¢ w sprawozdaniu liste
dowodow ksiegowych na wydatki, ktorych dotyczylo wsparcie finansowe oraz zataczy¢ kopie dokumentow
ksiggowych.

5. Patronat nie moze by¢ wykorzystywany do celéw komercyjnych i marketingowych.

Rozdzial 5.
Odebranie Patronatu

§ 7. 1. W przypadku naruszenia warunkéw niniejszego Regulaminu Burmistrz moze odebra¢ przyznane
uprzednio wyréznienie. O odebraniu Patronatu organizator przedsiewzigcia jest informowany niezwtocznie.

2. Odebranie Patronatu naktada na organizatora obowigzek bezzwloczne] rezygnacji zuzywania
wyrdznienia poczawszy od dnia powzigcia informacji o tym fakcie.

3.Z powodu odebrania Patronatu organizatorowi przedsigwzi¢cia nie stuza zadne roszczenia wzgledem
Miasta z tego tytuhu.

Rozdzial 6.
Klauzula informacyjna

§ 8. 1. Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 zdnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) zwane dalej ,,RODO” informuje, ze:
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2. Administratorem, ktory odpowiada za przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych, jest Gmina Miejska
Hrubieszow reprezentowana przez Burmistrza Miasta Hrubieszowa zsiedziba przy ul. mjr. Henryka
Dobrzanskiego ,,Hubala” 1, 22-500 Hrubieszéw, www.miasto.hrubieszow.pl.

3. Administrator danych osobowych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktorym mozna
skontaktowa¢ si¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania
z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych. Z Inspektorem mozna si¢ kontaktowa¢ pod adresem:
Urzad Miasta Hrubieszow, ul. mjr. Henryka Dobrzanskiego ,,Hubala” 1,
22-500 Hrubieszoéw (adres e-mail: iod@miasto.hrubieszow.pl).

4. Podstawa przetwarzania danych osobowych jest: realizacja zadan publicznych przez administratora lub
sprawowanie wladzy publicznej powierzonej administratorowi tj. art. 6 ust. 11it. ¢ RODO w zwiazku
z art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym.

5. Dane beda przetwarzane wylaczenie w celu przeprowadzenia procedury przyznania przez Burmistrza
Honorowego Patronatu Burmistrza Miasta Hrubieszowa.

6. Dane moga by¢ udostepnione podmiotom, ktdre sg upowaznione na podstawie przepisOw prawa oraz
podmiotom $wiadczgcym ustugi wsparcia i serwisu dla Urzgdu Miasta Hrubieszow.

7.Dane beda przetwarzane przez okres archiwalny zgodnie z wymaganiami prawnymi okre$lonymi
w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjne;j,
jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji izakresu dzialania archiwow
zaktadowych.

8. Ma Pani/Pan prawo zada¢ dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia,
ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu na przetwarzanie danych osobowych.

9. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych z siedziba
w Warszawie, ul. Stawki 2, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych narusza przepisy RODO.

10. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbgdne do przeprowadzenia
procedury przyznania przez Burmistrza Honorowego Patronatu Burmistrza Miasta Hrubieszowa.

Rozdzial 7.
Postanowienia koncowe

§ 9. 1. Decyzje o przyznaniu Patronatu wydane przed wejsciem w zycie niniejszego Regulaminu sa
obowigzujace i nie wymagaja ponownego ubiegania si¢ o Patronat.

2. Zozenie Wniosku oznacza akceptacje powyzszego Regulaminu przez organizatora przedsigwzi¢cia.

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Komunikacji Spotecznej, Turystyki
i Promocji.

§ 11. Traci moc Zarzadzenie Nr 29/2015 Burmistrza Miasta Hrubieszowa z dnia 5 lutego 2015 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu przyznawania Honorowego Patronatu Burmistrza Miasta Hrubieszowa.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta

Marta Majewska
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 953/2023
Burmistrza Miasta Hrubieszowa

z dnia 23 stycznia 2023 1.

WNIOSEK O PRZYZNANIE PATRONATU HONOROWEGO
BURMISTRZA MIASTA HRUBIESZOWA

. INFORMACIJE O WNIOSKODAWCY

NAZWA/IMIE T NGZWISKO: «..oeecveeteveee ettt ettt et ee e et sae s eve s et sas et st sesaasete st tesseetesentesersebensnseseesenen
AUOFES: ettt sttt ettt et sttt et st b e et sea ekt etene s ek eee ek Seesea e Re Se e AeR e e se et et e R ses s et ea sk sensetene et neatesere et en
TelefON: oo LR 1T 11 OO TSSO
FOMMIA PraWNA: ..ottt csescstte e st e s saeeeaaeessases sasaesssesessbeaes st sesses sassesssesesstesessesansses sunaennsesesnseensnseansen
Kroétka charakterystyka (rok zatozenia, profil dziatalnosci, najwazniejsze dokonania, doswiadczenie):

Typ organizatora:
O instytucja publiczna O organizacja pozarzagdowa 0 osoba fizyczna 0 osoba prawna
O inna, jaka ....ccceeeeneee.

Osoba do kontaktu w sprawie wniosku:
[MNIE 1 NMAZWISKO: vttt ettt eteste sttt et et se e st ebesteste e ses ea s essesses et eneeaeasesbeses e sessensasseseas et ereaseasestenenes
TeIETON: ettt st eae e e aerans €-MAileuicriiie e e

Il. INFORMACIJE O PRZEDSIEWZIECIU

NGZWA: ittt e ettt ettt e s h e she b et h b e et e she b she ettt b s e s e et an e sae shesreeneenean
TRITNIN ettt ettt st e e a b sttt ebesee st st st st s b en b es ek e e eae et eheehe sh seeaeaben b en b s £eseee et eneeheeeeseesesaennee
Y Y oI Y- | 12 1o OSSR
Charakter:

O obywatelski o kulturalny O turystyczny

O edukacyjny O patriotyczny O gospodarczy

O spoteczny Opromocja zdrowego stylu zycia (] o] o} VZS

Opis przedsiewziecia:

Zasieg terytorialny:
O miedzynarodowy 0O ogdlnopolski O regionalny O lokalny

GrUPA/Y OODIOICOW: c.oeeveee vttt ettt et tev ettt bbb b bbb ebe e asas sbabesabesetsas sbabessbensssassbnbesstenstsnserabesanns
Przewidywana [iczha UCZESTNIKOW: ......ccucieeiie ettt sttt er vt et s ae st st st e e et s st esneneans

1
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Czy udziat w przedsiewzieciu jest ptatny przez jego uczestnikdow? o TAK o NIE
Jezeli tak, prosze POdac KWOTE: .......coiiiiiiiii et setae e e e erata e e e e srate e e e e sntaaeaeeeenes

Czy przedsiewziecie ma charakter cykliczny? o TAK o NIE
Jesli tak, prosze napisac po raz ktory jest OrganiZOWaNE: ......ccccceveirrereereeeeieste st e eraer s s e sresresreseean

W jaki sposdb przedsiewziecie przyczyni sie do promocji Miasta Hrubieszowa?

Ill. BUDZET PRZEDSIEWZIECIA
Czy organizator wnioskuje o wsparcie finansowe ze srodkéw Gminy Miejskiej? oTAK o NIE

Jezeli tak, prosimy o podanie ponizszych informac;ji:

Catkowity budzet przedsieWziecia: .....cccvveveecececeseecee e zt
Whioskowana kwota wsparcia finansowego ze srodkéw Gminy Miejskiej:
................................................ zt, z przeznaczeniem na:
e e a e bbb aae s e 2t
e et es EERT Z |
e e a e bbb aae s e 24
Wktad wtasny: o TAK (kwota .................... zf)
O NIE

IV. POZSTALE PATRONATY
Czy organizator wnioskuje o inne patronaty honorowe? 0 TAK o NIE
Jesli tak, prosze wymienic jakie?

Czy przedsiewziecie bedzie objete patronatami medialnymi? o TAK o NIE
Jedli tak, to jakimi?

Oswiadczam, Ze:
— zapoznatem/am z Zarzgdzeniem Nr 953/2023 Burmistrza Miasta Hrubieszowa z dnia
23 stycznia 2023 r. w sprawie wprowadzenia , Regulaminu przyznawania Honorowego
Patronatu  Burmistrza Miasta Hrubieszowa” i jestem Swiadomy/a zobowiqzan,
ktore z niego wynikajg;
— wszystkie podane we wniosku informacje sq zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym.

(miejscowosc i data) (podpis i piecze¢ wnioskodawcy)

2
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V. DECYZJA BURMISTRZA MIASTA HRUBIESZOWA O PRZYZNANIU PATRONATU/ODMOWIE
PRZYZNANIA PATRONATU (wypetnia Urzqd Miasta Hrubieszéw)

(nazwa przedsiewziecia)
1. Wyrazam zgode*/ Nie wyrazam zgody* na objecie przedsiewziecia patronatem honorowym.

2. Wyrazam zgode */Nie wyrazam zgody* na udzielenie wsparcia finansowego w kwocie:

Udzielone dofinansowanie moze by¢ przeznaczone na:
[ pokrycie kosztéw transportu;
O zakup pucharéw, statuetek;
[ zakup nagrod rzeczowych;
[ pokrycie kosztéw zakwaterowania i wyzywienia uczestnikéw;

Hrubi@SZOW, dNia e ciiieeeeeee ettt
(podpis Burmistrza Miasta
lub osoby upowaznionej)
* - niewtasciwe skresli¢

3

Id: 6DC3B6F7-66F9-4AE1-A438-E20A3CA23D83. Podpisany Strona 3



Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 953/2023
Burmistrza Miasta Hrubieszowa

z dnia 23 stycznia 2023 1.

SPRAWOZDANIE
Z REALIZACIJI PRZEDSIEWZIECIA OBJETEGO HONOROWYM PATRONATEM
BURMISTRZA MIASTA HRUBIESZOWA

WNIOSKOAAWECA/OIZANIZATOI: .....veveee ettt ettt ettt et st s et e s eve e bt sae st sasessnserensasessasesaeseseesesen

I. Sprawozdanie merytoryczne z przebiegu przedsiewziecia

1. Opis przebiegu przedsiewziecia:

Il. Sprawozdanie z wykorzystania otrzymanego wsparcia finansowego i niefinansowego
(dotyczy wytgcznie przedsiewziec, ktorym przyznano takie wsparcie)

1. Opis wykorzystania wsparcia finansowego (na co zostaty przeznaczone srodki?):
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2. Lista dowodéw ksiegowych, zwigzanych ze wsparciem finansowym:

Nazwa dokumentu Kwota
Wystawca dowodu .
Lp. Nazwa wydatku ksiezowego i numer Faktury/rachun
Geowes faktury/rachunku ku
1.
2.
3.

3. Opis wykorzystania otrzymanego wsparcia niefinansowanego:

5. Zafaczniki:

kopie dowoddéw ksiegowych wymienionych w pkt. 11.2
dokumentacja fotograficzna/filmowa

ksero, skany informacji medialnych

inne materiaty dokumentacyjne i/lub zatgczniki (prosze wymienic)

OooOooad

Oswiadczam, Ze:
— zapoznatem/am z Zarzqdzeniem Nr 953/2023 Burmistrza Miasta Hrubieszowa z dnia
23 stycznia 2023 r. w sprawie wprowadzenia , Regulaminu przyznawania Honorowego
Patronatu Burmistrza Miasta Hrubieszowa” i jestem S$wiadomy/a zobowigzarn,
ktore z niego wynikajg;
— wszystkie podane we wniosku informacje sq zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym.

(miejscowosc i data) (podpis i piecze¢ wnioskodawcy)
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